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Acesso ao Meet - Estudantes
Introdução.

O Google Meet será nossa ferramenta de videoconferência oficial:

• Isso significa que os momentos síncronos das aulas (as “aulas ao vivo”) e outros eventos

institucionais, NORMALMENTE*, ocorrerão nesse aplicativo.

• Para assistir às aulas, você deverá acessar o Meet SEMPRE utilizando a conta GSuite fornecida

pelo IFSul – campus Charqueadas.

o Se você não sabe como acessá-la, siga os passos do slides 6 e 7, ou acesse o

“Tutorial de Acesso ao G Suite” no site do campus.

• LEMBRE: sua conta do GSuite é institucional, isso quer dizer que ela está relacionada ao vínculo

que vocês têm com o IFSul.

o Recomendamos que vocês não a utilizem como e-mail principal em atividades externas

ao IFSul.
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* Poderão ser utilizados outros aplicativos de videoconferência, mas o Meet será o mais comum. 
Quando outro for utilizado, o professor da disciplina deixará instruções no Moodle.

http://www.charqueadas.ifsul.edu.br/portal/index.php?option=com_docman&task=doc_download&gid=2131&Itemid=179
http://www.charqueadas.ifsul.edu.br/portal/
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Acesso ao Meet - Estudantes
Introdução – Problemas comuns.

Se você estiver utilizando um navegador que tenha uma conta vinculada, você

poderá encontrar problemas de trocas automáticas de perfil.
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No Chrome, você pode verificar 

se está com uma conta 

vinculada aqui. Clicando sobre 

o ícone, abrirá o menu à 

direita.

• Dependendo das suas configuração, quando você acessar os serviços

Google (como o Meet, o Youtube, o Gmail ou o Google Agenda), você será

logado automaticamente com sua conta pessoal.

• Há muitas formas diferentes de resolver esse problema. Se você estiver

tendo dificuldades relacionadas a essa questão, confira o slide 15 antes

de prosseguir.
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Acesso ao Meet - Estudantes
Acessando o Meet - Passo a Passo.

Se você já estiver logado na sua conta do GSuite (por exemplo, e-mail acad,

canal do Youtube, Google Agenda), siga os seguintes passos:

1. Clique no ícone de acesso aos aplicativos

Google (Google Apps). Abre o menu à direita*.
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* Esse menu é dinâmico, varia a ordem dos ícones para cada pessoa.

2. Clique no ícone do Meet.

3. Você será direcionado para a tela do slide 8.
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Acesso ao Meet - Estudantes
Acessando o Meet - Passo a Passo.

Se você não estiver logados na sua conta do GSuite, acesse o Meet por:

• https://meet.google.com/

Clique em

Fazer login.
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Você será 

direcionado 

para a página 

à direita.

https://meet.google.com/
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Acesso ao Meet - Estudantes
Acessando o Meet - Passo a Passo.

Para acessar os encontros pelo Meet, utilize sua conta no GSuite.

As informações de acesso para os estudantes são:

• Nome de usuário:

<1º nome>+<último sobrenome>+<DV1 do CPF>@acad.charqueadas.ifsul.edu.br2

CPF (só os números, sem pontos e sem traço)

ATENÇÃO:

1 - DV = dígito verificador (últimos dois números no CPF, que ficam após o traço)

2 - É necessário incluir todo o endereço após o “@” (acad.charqueadas.ifsul.edu.br).

Nome do estudante: Maria Silva dos Santos

CPF: 123.456.789-11
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• Senha Inicial (será alterada no primeiro acesso):

Nome de usuária: mariasantos11@acad.charqueadas.ifsul.edu.br 
Senha: 12345678911
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• Nome do estudante: Maria Silva dos Santos              CPF: 123.456.789-11

• Nome de usuária: mariasantos11@acad.charqueadas.ifsul.edu.br            Senha: 12345678911

1. Digite seu nome de usuário nesse campo.
<1º nome>+<último sobrenome>+<DV do CPF>@acad.charqueadas.ifsul.edu.br

2. Aperte “enter” OU Clique em

3. Você será direcionado para a tela à 

direita.

4. Digite sua senha nesse campo.
Se você ainda não alterou a senha, ela será: CPF (só os números)

5. Aperte “enter” OU Clique em

Acesso ao Meet - Estudantes
Acessando o Meet - Passo a Passo.
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Acesso ao Meet - Estudantes
Acessando um encontro síncrono (aula ao vivo) - Passo a Passo.
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Nessa tela aparecerão os próximos eventos para os quais você foi convidado. 

• Dentre eles, alguns encontros síncronos das disciplinas (“aulas ao vivo”).

Se o encontro que você quer participar está

aparecendo na tela clique nele para entrar, no

horário indicado. Você será direcionado para a

tela do próximo slide.

ATENÇÃO: É possível que os professores das

disciplinas não agendem previamente os

encontros síncronos (“aulas ao vivo”). Nesses

casos, os encontros não aparecerão aqui. Porém,

o link para a aula estará no Moodle.

Se isso acontecer, siga os passos do slide 14.
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Acesso ao Meet - Estudantes
Acessando um encontro síncrono (aula ao vivo) - Passo a Passo.
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• Dependendo das configurações do seu 

navegador, abrirão automaticamente algumas 

janelas perguntando sobre autorizações. 

• LEMBRE-SE que algumas aulas poderão ser gravadas e

compartilhadas posteriormente entre os colegas.

• Autorize os dispositivos que você se sente

confortável em utilizar nos encontros. Basta clicar

nos botões correspondentes às alternativas que

deseje adotar. A tela ficará como mostrada no

próximo slide.
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Acesso ao Meet - Estudantes
Acessando um encontro síncrono (aula ao vivo) - Passo a Passo.
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Você está prestes a entrar na sala, VERIFIQUE algumas informações.

2. Essa imagem significa que você entrará na

sala com o microfone ligado.

• Recomenda-se desligá-lo antes de entrar.

Para desligar, basta clicar sobre o ícone, que

ficará assim:

3. Essa imagem significa que você entrará na

sala com a câmera desligada. Para ligá-la,

basta clicar em cima do ícone, que ficará

assim: b e a imagem captada pela câmera

aparecerá na tela.

1. Verifique nesse espaço se está com a conta 

certa: você deve frequentar as aulas com a 

sua conta do GSuite (acad).

4. Quando estiver pronto, clique

em para entrar na sala.
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Acesso ao Meet - Estudantes
Acessando um encontro síncrono (aula ao vivo) - Passo a Passo.
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Habilitar e desabilitar o

microfone.

Habilitar e desabilitar a

câmera.

Visualizar quem está na sala.

Visualizar o chat da sala.

Visualizar mais opções,

conforme a imagem à

direita.

É ISSO! Aproveite a aula! Qualquer dúvida ou 

problema, siga as orientações no slide 17.



12Instituto Federal Sul-rio-grandense | câmpus Charqueadas

Acesso ao Meet - Estudantes
Acessando um encontro síncrono (aula ao vivo) pelo Google Agenda- Passo a Passo.

Você também pode acessar as

reuniões do Meet para as quais

você foi convidado pela agenda do

Google (Google Calendar):

• https://calendar.google.com/

• Se você ainda não estiver

conectado ao GSuite, você será

direcionado para a tela de login,

siga os passos do slide 7.

https://calendar.google.com/
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Acesso ao Meet - Estudantes
Acessando um encontro síncrono (aula ao vivo) pelo Google Agenda- Passo a Passo.
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Para participar do encontro, é só clicar 

em                     .

Você será direcionado para a tela de

entrada da reunião, conforme mostram

os slides 9 a 11.

Clicando sobre o encontro que você

quer participar, abrirá uma janela com

as informações da reunião.
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Diretamente pelo link da reunião:

• Formato do link de reunião pelo Meet: meet.google.com/xxx-xxxx-xxx

• É só colar na barra de endereço do navegador, conforme imagem abaixo.

Acesso ao Meet - Estudantes
Acessando um encontro síncrono (aula ao vivo) diretamente com o link - Passo a Passo.

Se você já estiver logado na conta do Gsuite

(acad):

• Você será direcionado diretamente

para a tela de entrada da reunião.

• Siga os passos dos slides 9 a 11.

Se você NÃO estiver logado na conta do Gsuite

(acad):

• Você será direcionado para a tela de login

numa conta Google.

• Siga os passos do slide 7.

• Então você será direcionado para a tela de

entrada da reunião.

• Siga os passos dos slides 9 a 11.



15

Acesso ao Meet - Estudantes
Dificuldades de acesso por troca automática de conta.

Se você tentar abrir os serviços Google e já estiver logado, você pode

simplesmente adicionar a conta acad.
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Se você decidir fazer isso, LEMBRE-SE: quando

você abrir uma nova página, sempre verifique se

ainda está na conta do GSuite (se a sua imagem

de perfil que aparece no ícone da conta:

( ), e altere se for necessário.

Para trocar conta, clique no ícone da conta (            ).

Abrirá o menu à direita.

Clique em                      e siga os passos do slide 7.

Para alternar entre

contas conectadas,

selecione novamente

o ícone da conta.

As contas logadas

apareceram nesse

espaço.

É só clicar na conta

que deseja utilizar no

momento.
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Há muitas formas diferentes de resolver esse mesmo problema, por exemplo:

• Sempre que você for assistir um encontro síncrono (“aula ao vivo”), você pode

sair da conta pessoal e entrar com a sua conta GSuite;

OU

• Se você sabe como utilizar o modo anônimo do seu navegador, faça isso durante

a conexão com o GSuite.

Acesso ao Meet - Estudantes
Dificuldades de acesso por troca automática de conta.
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Acesso ao Meet - Estudantes
Dificuldades de acesso

Se você encontrou alguma dificuldade para acessar o seu e-mail no GSuite, entre 

em contato por:

• coefe@acad.charqueadas.ifsul.edu.br

• Escreva no campo assunto: DIFICULDADE DE ACESSO AO MEET;

• Descreva o seu problema no corpo da mensagem;

• Se possível, anexe capturas de tela (print screen) que mostrem o problema.

Responderemos o mais breve possível!
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Muito obrigado!
Qualquer dúvida, entre em contato!
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